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APSTIPRINU:
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Nodibinajums ,,Macibu centrs ATBALSTS”
valdes prieksseédetaja
L.Bérzina

2019. gada 1. novembrt

Izdoti saskand ar Eiropas Parlamenta un
Padomes regulas Nr. 2016/679 par fizisku
personu aizsardzibu attieciba uz personas

datu apstradi un sadu datu brivu apriti un ar
ko atcel Direktivu 95/46/EK (turpmak -

Regula) un Fizisko personu datu apstrades

likumu

FIZISKO PERSONU DATU APSTRADES
UN AIZSARDZIBAS KARTIBAS
NOTEIKUMI

1. VISPARIGIE JAUTAJUMI

Noteikumi par personas datu aizsardzibas un apstrades kartibu (turpmak teksta — Noteikumi)
nosaka personas datu apstrades obligatas tehniskas un organizatoriskas prasibas, nodroSinot
Nodibinajuma ,Macibu centrs ATBALSTS” un tas struktiirvienibas Profesionalas
talakizglitibas un pilnveides izglitibas iestades ,,ATBALSTS” (turpmak — Izglitibas iestade)
darbinieku un izglttojamo personas datu aizsardzibas ievéroSanu un informacijas drosibu.

. Noteikumu meérkis ir noteikt Nodibinajuma ,,Macibu centrs ATBALSTS” un Izglitibas
iestades ,,ATBALSTS” organizatorisko pasakumu un nepiecieSamo tehnisko Iidzeklu kopumu,
kas nodroSina godpratigu un likumigu personas datu apstradi un lietoSanu tikai tam
paredzetajiem mérkiem, to glabaSanas, atjaunoSanas, laboSanas un dzéSanas veidu, nodroSinot
ikvienas fiziskas personas tiesibas uz savu personas datu aizsardzibu.

Personas datu apstrade tiek veikta Nodibinajuma ,,Macibu centrs ATBALSTS” un Izglitibas
iestades ,,ATBALSTS” telpas.

Noteikumi attiecas uz visiem Nodibinajuma ,Macibu centrs ATBALSTS” un Izglitibas

1



5.

iestades ,,ATBALSTS” darbiniekiem, kuriem ir pieejami izglitojamo vai darbinieku personas
dati.
Nodibinajuma ,,Macibu centrs ATBALSTS” riciba esoSie personu dati tiek apstradati, lai
nodros$inatu nodibinajuma statiitos noteikto mérku realizaciju.
Izglitibas iestades ,,ATBALSTS” riciba esoSie personu dati tiek apstradati, lai izpilditu
izglitibas iestades funkcijas, ka tas ir paredzets Izglitibas iestades nolikuma.
Saskana ar Regulu uz izglitojamo un darbinieku personas datu apstradi ir attiecinami $adi
termini:
datu subjekts — izglttojamais vai darbinieks, kuru var tiesi vai netiesi identificet;
datu subjekta piekrisana — izglitojama vai darbinieka brivs, neparprotami izteikts gribas
apliecinajums, ar kuru vin$ atlauj apstradat izglitojama personas datus atbilstosi parzina
sniegtajai informacijai;
personas dati — jebkada informacija, kas attiecas uz identificétu vai identific€jamu
izglitojamo vai darbinieku;
personas datu apstrade — jebkuras ar izglitojamo vai darbinieka personas datiem veiktas
darbibas, ieskaitot datu vakSanu, registréSanu, ievadiSanu, glabasanu, sakarto$anu,
parveido$anu, izmantoSanu, nodos$anu, parraidiSanu un izpausanu;
personas datu apstrades sistema — jebkada forma fiks€ta strukturizéta personas datu
kopa, kas ir pieejama, ieverojot attiecigus personu identific€josus kritérijus;
personas datu operators — parzina pilnvarota persona, kas veic darbinieku vai
izglitojamo personu datu apstradi parzina uzdevuma;
personas datu sanemejs — fiziska vai juridiska persona, kurai tiek izpausti izglitojamo
personas dati;
sensitivi personas dati — izglitojamo vai darbinieka personas dati, kas atklaj personas
rasi vai etnisko piederibu, politiskos uzskatus, religisko vai filozofisko parliecibu, dalibu
arodbiedribas; genétisko dati, biometriskie dati, lai veiktu fiziskas personas unikalu
identifikaciju, veselibas dati vai dati par fiziskas personas dzimumdzivi vai seksualo
orientaciju;
parzinis — lestade, kas nosaka personas datu apstrades mérkus un apstrades lidzeklus, ka
arT atbild par izglitojamo personas datu apstradi saskana ar normativajiem aktiem par
fizisko personu datu aizsardzibu;
tresa persona — jebkura tiziska vai juridiska persona, iznemot datu subjektu, izglitojamo
likumisko parstavi, iestadi vai personas, kuras tiesi pilnvarojusi Izglitibas iestade.

II. INFORMACIJAS SISTEMAS NODROSINAJUMS

Dati, kas nodibinajuma ,,Macibu centrs ATBALSTS” un Izglitibas iestade ,,ATBALSTS” tiek
izmantoti personas datu apstradg, ir klasificgjami ka ierobezotas piekluves informacija, kas
paredzg&ta tikai noteiktam darbinieku lokam, kuriem ta nepiecieSama tieSo amata pienakumu
veikSanai un iestades funkciju pildiSanai. Informacijas sist€mas datus drikst izmantot tikai
nodibinajuma biedrs vai Izglitibas iestades darbinieks, kuram parzinis ir devis atlauju ar
attiecigiem piekluves datiem (turpmak — pilnvarota persona)

Par personu datu aizsardzibu, informacijas drosibas un pilnveidoS$anas procesu kopuma atbild
nodibinajuma ,,Macibu centrs ATBALSTS” valdes prieks$sédétajs, bet tas struktirvieniba
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Izglitibas iestade ,,ATBALSTS” tas vaditajs (direktors), kur§ pats vai ar norikoto personu
starpniecibu kontrol€ personu datu apstrades sistému drosibu (turpmak — Parzinis).
Personas datu apstrades sist€mas datortehnikas un programmatiiras tehnisko uzstadisanu un to
administréSanu nodro$ina persona, ar kuru Nodibinajums ,,Macibu centrs ATBALSTS” vai
Izglitibas iestade ,,ATBALSTS” ir noslégusi atsevisku ligumu vai ar Sie amata pienakumi
ietilpst attieciga izglitibas iestades darbinieka darba pienakumos.
Datorizetas informacijas sist€mas (turpmak — informacijas sist€éma) aizsardziba tiek
nodros$inata ar lietotajvardu un paroli, kurai jabiit komplic€tai, izmantojot burtu, ciparu un
rakstzimju kombinaciju un kura ir zinama tikai pilnvarotajai personai (ne mazak ka 8 simboli).
Apstradajot personas datus informacijas sist€éma, tiek nodro$inata tikai pilnvarotu personu
piekltuSana pie tehniskajiem lidzekliem un dokumentiem.
Parzinis personas datu saturo$as programmatiiras apstradei lieto $adas ierices:

13.1. portativo vai personalo datoru ar operétajsistemu;

13.2. citas licencétas iekartas un programmatiru péc vajadzibas.
Informacijas sisttmas personas datu apstrades logisko dro$ibu nodro$ina uzstadita satura
vadibas sisteéma, kas nelauj personas datus labot vai dz€st bez sankciongtas pieejas. Pieeja datu
redigéSanai pieejama tikai parzinim un vina pilnvarotaja personam.

III. PERSONAS DATU DROSIBAS PASAKUMI

Nodibinajums ,,Macibu centrs ATBALSTS” un Izglitibas iestade ,,ATBALSTS” nodrosina
darbinieka un izglitojama personas datu aizsardzibu, katrai personas datu apstradei izvirzot
noteiktu un skaidru datu apstrades mérki.

Darbinieka un izglitojama personas dati var tikt izmantoti tikai likumigam un ieprieks
noteiktam mérkim, kas saistits ar Izglitibas iestades funkciju izpildi.

Izglitibas iestades vaditajs ir atbildigs par personas datu apstrades $adu mérku noteikSanu un
istenoSanu (ka arT kontroli) personigi un ar Izglitibas iestades personala starpniecibu.
Personas datu apstradi veic tikai tie darbinieki, kuru amata pienakumos ietilpst veikt $adas
darbibas saskana ar amata aprakstu, nodibinajuma ,Macibu centrs ATBALSTS” valdes
prieksseédetaja un Izglitibas iestades ,,ATBALSTS” direktora rikojuma, ieverojot Fizisko
personu datu apstrades likuma, Informacijas atklatibas likuma un citos normativajos aktos
noteiktas prasibas.

Darbinieku un izglitojamo personas dati nevar tikt izmantoti komercialiem, politiskiem un
citadiem mérkiem, kas nav saistiti ar izglitibas funkcijas nodro$inasanu, ja nav sanemta datu
subjekta piekri$ana.

Personas datu apstrad€ tiek ieverots proporcionalitates princips, kas paredz, ka Iestadei ir
tiesibas apstradat tikai tadus datus, kas nepiecieSami noteikta merka sasniegSanai.

Personas datu apstrades ilgums ir saistits ar noteiktu personas datu apstrades meérki. Datu
uzglabaSana péc noteikta mérka sasniegSanas nav atlauta, iznemot gadijumu, ja Izglitibas
iestades vaditajs ir noteicis pamatotu nepiecieSamibu $adu datu saglabasanai.

Atbildigds amatpersonas nodroSina personas datu droSibu, proti, nodroSina datu
konfidencialitati un to nenokliiSanu treSo personu nelikumiga riciba.

Personas datus aizliegts uzglabat publiski pieejamam vietas un atstat treSajam personam brivi
pieejamas un redzamajas vietas.



17.

18.

19.

20.

21.
22.

23.

24.

Jebkuriem personas datiem var piekliit tikai tam pilnvarots atbildigais darbinieks, ja vina darba
pienakumi ir saistiti ar noteikto datu apstradi.
Izglitibas iestades vaditajs ir atbildigs, ka izglitojamo personas dati netiek sagroziti, bojati un
tiem nepiekliist tiem nepilnvarotas personas.
Lai nodrosinatu personas datu aizsardzibu, iestade tiek nodroSinati $adi papildus drosibas
pasakumi:
26.1. telpam - ugunsdrosibas pasakumi atbilsto$i normativajiem aktiem par ugunsdro§ibu
Izglitibas iestadg;
26.2. informacijas tehnologijam un datiem: rezerves Kkopijas, uzstadita antivirusu
programmatiira, regulara tehnisko parolu maina;
26.3.personas datu uzglabasana - nedatorizeta (papira) forma: glaba slégta skapi vai telpa,
kurai nevar pieklit nepilnvarotas personas.
26.4.Sensitivo personas datu uzglabsana nedatorizéta (papira) forma: glaba metala skapi.
Personas datus nedatorizeta (papira) forma un datoriz&ta forma iznicina sadedzinot, izkausgjot,
ktmiski sadalot vai sasmalcinot, lai zustu iespgja atgiit informaciju, taja skaita personas datus,
vai atjaunot tos.

IV. DATU APSTRADES PAMATPRINCIPI

Ikvienam darbiniekam un izglitojamam ir tiesibas uz savu personas datu aizsardzibu.

Personas datu apstrade ir atlauta tikai Izglitibas iestades likumisko funkciju istenoSanai

saskana ar Izglitibas iestades nolikumu un tikai tad, ja ir vismaz viens no $adiem

nosacijumiem:

22.1. ir datu subjekta (izglitojama vai darbinieka) piekriSana;

22.2. datu apstrade ir nepiecieSama iestadei noteikto funkciju veikSanai;

22.3. datu apstrade nepiecieSama, lai aizsargatu personas vitali svarigas intereses, taja skaita
dzivibu un veselibu;

22.4. datu apstrade nepiecieSama, lai nodrosinatu sabiedribas interesu ievéroSanu vai realiz&tu
publiskas varas uzdevumus, kuru veiksanai izglitojama personas dati ir nodoti Izglitibas
iestadei;

22.5. datu apstrade ir nepiecieSama, lai, ieverojot cilvéka pamattiesibas un brivibas, realizétu
Izglitibas iestades likumiskas intereses.

Lai aizsargatu darbinieku un izglitojama intereses, Izglitibas iestade nodroSina:

23.1. godpratigu un likumigu personas datu apstradi;

23.2. personas datu apstradi tikai atbilstoSi paredz€tajam meérkim un tam nepiecieSamaja
apjoma;

23.3. tadu izglitojamo un darbinieku personas datu glabasanas veidu, kas izglitojamo un
darbinieku lauj identificét attieciga laikposma, kur$ neparsniedz paredz€tajam datu
apstrades mérkim noteikto laikposmu;

23.4. izglitojamo un darbinieku personas datu pareizibu un to savlaicigu atjaunosanu,
labosanu vai dz&Sanu, ja personas dati ir nepilnigi vai neprecizi saskana ar personas datu
apstrades mérki.

Sensitivo izglitojamo personas datu apstrade ir aizliegta, iznemot gadijumus, kad:

24.1. datu subjekts (izglitojamais vai darbinieks) ir devis rakstveida piekriSanu sensitivo datu
apstradei;



24.2. personas datu apstrade ir nepiecieSama, lai aizsargatu izglitojamo vai citas personas
dzivibu un veselibu;

24.3. personas datu apstrade ir nepiecieSama arstniecibas vajadzibam, veselibas apriipes
pakalpojumu sniegSanai;

24.4. apstrade attiecas uz tadiem personas datiem, kuri ir nepiecieSami fiziskas vai juridiskas
personas tiesibu vai likumisko interesu aizsardzibai tiesa;

31.5. personas datu apstrade ir nepiecieSama, pildot valsts parvaldes funkcijas vai veidojot
likuma noteiktas valsts informacijas sistémas.

IV. PERSONU DATU SUBJEKTA (IZGLITOJAMA VAI DARBINIEKA)
TIESIBAS

25. Tegiistot izglitojama personas datus, Izglitibas iestadei ir pienakums sniegt izglitojamam vai
darbiniekam $adu informaciju, ja vien ta jau nav izglitojama vai darbinieka riciba:
32.1. parzina un personas datu operatora nosaukums vai vards un uzvards, ka arT adrese;
32.2. paredzetais personas datu apstrades mérkis un pamatojums.
26. Péc datu subjekta (izglitojama vai darbinieka) pieprasijuma parzinim ir pienakums sniegt art
$adu informaciju:
33.1. iesp&jamie personas datu sanémeéji.
27. Ja personas dati nav iegiiti no izglitojama, Izglitibas iestadei ir pienakums, ievacot vai pirmo
reizi izpauzot $adus personas datus treSajam personam sniegt izglitojamam $adu informaciju:
34.1. parzina un personas datu operatora nosaukums vai vards un uzvards, ka arT adrese;
34.2. paredzetais personas datu apstrades mérkis.

28. P&c pieprasijuma parzinim ir pienakums sniegt ar1 $adu informaciju:
35.1. iesp&jamie personas datu sanémgji;
35.2. personas datu kategorijas un datu ieguves avots;
35.3. tiesibas piekliit saviem personas datiem un izdarit tajos labojumus.

29. Izglitojama vai darbiniekam ir tiesibas iegiit visu informaciju, kas savakta jebkura personas
datu apstrades sistéma, ja vien So informaciju izpaust nav aizliegts ar likumu nacionalas
drosibas, aizsardzibas un kriminaltiesibu joma vai noliika nodrosinat valsts finanSu intereses
nodoklu lietas.

30. Izglitojamam vai darbiniekam ir tiesibas iegiit informaciju par tam fiziskajam vai juridiskajam
personam, kuras noteikta laikposma no parzina ir sanémusas informaciju par So datu subjektu.

5.7. Izglitojam, vai darbiniekam ir tiesibas pieprastt arT $adu informaciju:
5.7.1. parzina nosaukums vai vards un uzvards, ka arT adrese;
5.7.2. personas datu apstrades mérkis, apjoms un veids;
5.7.3. personas datu ieguves avots, ja vien normativie akti neaizliedz §is zinas izpaust.

31. Izglitojamam vai darbiniekam ir tiesibas pieprasit, lai vina personas datus papildina vai izlabo,
ka arT partrauc to apstradi vai iznicina tos, ja personas dati ir nepilnigi, novecojusi, nepatiesi,
pretlikumigi apstradati vai arf tie vairs nav nepiecieSami vakSanas mérkim. lestades pienakums
ir nekavgjoties noverst $o nepilnibu vai parkapumu un par to pazinot tre$ajam personam, kas
ieprieks ir san@musas apstradatos datus.

32. Izglitojamam vai darbiniekam ir tiesibas mé&nesa laika no attieciga pieprasijuma iesniegSanas
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33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

dienas sanemt rakstveida parzina pamatotu atbildi par pieprasijuma izskatiSanu.

VL. PERSONAS DATU APSTRADES NOSACIJUMI

Izglitojamo personas dati $o noteikumu izpratné ir jebkada informacija, kas attiecas, lai
identific€tu Izglitibas iestades darbinieku vai izglitojamo.

Izglitibas iestade apstrada (izmanto, uzglaba, nodod u.tml.) Izglitibas iestades darbinieka vai
izglitojamas personas kodu, ja to nosaka normativie akti.

Izglitojamas personas fiziskas personas datus iegust un apstrada ar izglitojamas personas
piekriSanu, lai sasniegtu noteiktu personas datu apstrades mérki.

Izglitojamo apmacibu noveért§jums ir pieejams tikai paSam izglitojamam. Izglitibas iestade
nodrosina, ka apmacibu individualais novertéjums netiek izpausts tresajam personam, iznemot
normativos aktos noteiktos gadijumos.

Izglitojamo dokumenté$ana audiovizualos materialos (fotografijas, video un audioieraksti) to
izmantoSana Izglitibas iestades dokumentos, ka arT publiskos$ana Izglitibas iestades telpas un
stendos, informativajos materialos, ttmekla vietng, socialajos tiklos vai citur ir pielaujama tikai
tad, ja par to ir informéti izglitojamie un tikai p&c tam kad ir sanemta izglitojama atlauja.

Zinatnisko, sociologisko vai tamlidzigo pétijumu gadijumos, kurd nepiecieSams noradit
izglitojamo personas datus dazadas aptaujas anketas, $adu datu vakSanai tiek sanemta
izglitojama piekriSana un izglitojamie tiek informéti par pétijuma noliiku un datu sanéméju.

Izglitojamo datu apstrade Izglitibas iestades timekla vietn@s ir pielaujama, ievérojot visus datu
tehniskas drosibas nosacijumus. Katrs lietotajs ir tiesigs pieklut tikai tiem datiem, kas attiecas
uz vinu vai saistits ar vina darba pienakumiem. Izglitojamam aizliegts piekltt citu izglitojamo
personas datiem (taja skaitd macibu sekm&m).

VII. NOBEIGUMA JAUTAJUMI

Izglitibas iestade nodro$ina tehnisko resursu, kas satur personu datus, aizsardzibu pret arkartas
apstakliem. Pasakumi pret arkartas apstakliem tiek nodro$inati ar ugunsdrosibas noteikumiem
Izglitibas iestadé, ka arl normativo aktu prasibam informacijas tehnologijam un par
elektrodrosu eksploutaciju un aizsardzibu.

Izglitibas iestade nodro$ina, ka Sie noteikumi ir pieejami izglitojamiem brivi redzama un
pieejama vieta.



